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ACCESSO AL SISTEMA GPU PER LA COMPILAZIONE DELLA CANDIDATURA 

 

DS e DSGA accedono al sistema  direttamente dalla pagina dei Fondi Strutturali inserendo la loro 

utenza nominale nella pagina di login (http://oc4jese2.pubblica.istruzione.it/fse/login.do) 

 

 
 

Gli altri profili abilitati accedono invece dal portale dalla pagina   gestita dall’INDIRE per i PON 

2007/2013 http://pon.agenziascuola.it/portale/. Si ricorda infatti, che, come per tutti gli altri 

progetti, la scuola può abilitare personale ulteriore alla compilazione delle proposte di 

partecipazione ai bandi, ma che solo il DS o il DSGA potranno inoltrarle definitivamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://oc4jese2.pubblica.istruzione.it/fse/login.do
http://pon.agenziascuola.it/portale/


 

   

 

 
 

Dal menù di Scelte generali della scuola si clicca sul tasto Bandi e compilazione dei piani e 

successivamente si individua il bando in questione: Bando 11666 del 31/07/2012 - Candidatura 

(F3). 

 

 
 

 
 

INSERIMENTO DEI DATI 

 

La schermata principale mostra una serie di etichette (“Documentazione dell’istituto capofila”; 

“Esperienze pregresse” etc.) ciascuna corrisponde a un ambiente in cui dovranno essere inserite le 

informazioni  richieste dalla circolare e necessarie all’inoltro della candidatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

 

 
 

DOCUMENTAZIONE DELL’ISTITUTO CAPOFILA 

Il primo passo alla compilazione prevede l’inserimento dei dati riferiti all’istituto proponente. 

E’ richiesto di indicare gli estremi delle delibere degli Organi Collegiali, Consiglio di Istituto e 

Collegio Docenti, che hanno sancito l’impegno all’accordo di rete,  e  deliberato la partecipazione al 

bando. E’ possibile che al momento dell’inserimento dei dati, il Consiglio d’Istituto non sia stato 

ancora riunito; in questo caso il sistema permette comunque l’invio della candidatura, ma la  scuola 

deve spuntare il check box relativo all’impegno a un invio successivo di detta documentazione. 

La copia digitalizzata della “dichiarazione di adesione” del Comune di appartenenza (Allegato 3 

della Circolare) deve essere a caricata sul sistema. Al fine di facilitare l’interazione della rete con 

l’Ente Locale, sarà necessario che il Comune indichi un referente per il progetto. 

Va anche caricata sul sistema la copia digitalizzata del protocollo di Intesa fra i partner della rete. Si 

ricorda che gli originali del protocollo di intesa e della dichiarazione di adesione del Comune 

devono essere inviati per posta all’Ufficio dell’Autorità di Gestione del PON (MIUR- DG Affari 

Internazionali _ Ufficio IV viale Trastevere, 76/A – 00153 Roma) insieme a una copia cartacea del 

formulario). 

 

ESPERIENZE PREGRESSE 

Nella sezione Esperienze Pregresse vanno descritte le esperienze significative di progettualità 

didattica e di coordinamento e collaborazione in rete con Istituzioni scolastiche e partner del 

territorio. La maschera da compilare presenta campi testo e menù a tendina nei quali è possibile 

dimostrare di aver effettuato “esperienza di rete” oppure di “ricerca, intervento e sperimentazione” 

didattica nel campo della dispersione scolastica. Il sistema di documentazione predisposto è 

funzionale a inibire il conteggio multiplo del punteggio attribuito alla singola esperienza; quindi 

l’istituto dovrà scegliere se indicare una esperienza pregressa come rappresentativa delle 

“esperienze di rete” (I criterio della tabella di selezione pubblicata nella circolare AOODGAI/11666 

del 31/08/2012) oppure come esempio di esperienza di “ricerca, intervento e sperimentazione 

didattica” (criterio III). Ovviamente non è escluso che un’esperienza abbia entrambe le 



 

   

caratteristiche, ma l’istituto deve presentarla in questa sede per ciò che ritiene sia il suo aspetto 

prevalente. 

  

 

 
 

Da un menù a tendina occorre scegliere l’ambito presso il quale si è svolta l’attività pregressa 

descritta: contrasto alla dispersione scolastica, immigrazione e integrazione culturale, 

accompagnamento scuola – lavoro etc… Per completare la maschera e proseguire, è necessario 

spuntare anche la tipologia di destinatari coinvolti, il contesto territoriale e indicare il periodo di 

tempo durante il quale si è realizzato il progetto (si ricorda che le esperienze descritte devono essere 

state svolte durante gli ultimi tre anni). 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AREA INTERVENTO 



 

   

 

 

 

 

 

 
 

RIEPILOGO ATTREZZATURE 

 La sezione Riepilogo attrezzature  va utilizzata per  descrivere le strutture della scuola capofila che 

verranno messe a disposizione della rete per la realizzazione degli interventi. Nel check box 

l’istituto segnalerà la presenza della data struttura, indicandone la quantità, nello spazio “note” 

indicherà invece se essa è o meno utilizzabile oltre l’orario curriculare anche da esterni (i partner 

della rete e i vari destinatari del progetto).   

 

 
 

 

DESTINATARI COINVOLTI 

TIPOLOGIA DI ESPERIENZA 

CONTESTO TERRITORIALE 

PERIDODO DI TEMPO   



 

   

 

 

 

 

 

 

SCUOLE COINVOLTE NELLA RETE 

La costituzione della rete di scuole è il passo successivo per completare la candidatura.  

Accedendo alla sezione Scuole coinvolte nella rete è possibile inserire i dati delle istituzioni 

scolastiche partner. A tal fine occorre cliccare il tasto grigio Inserisci una scuola.  

E’ possibile selezionare come partner di rete solo scuole che appartengano alla stessa regione 

dell’istituto proponente. 

 

 
 

Inserendo il codice meccanografico nel campo di ricerca, il sistema in automatico mostra 

l’anagrafica della scuola individuata; se non si conosce il codice meccanografico da inserire, è 

possibile ricercarlo negli elenchi cliccando su “Ricerca scuola”. Per ogni scuola che compare 

nell’elenco sarà possibile riconoscere se si trova o meno nei Comuni e  nelle zone indicati 

nell’allegato 1 al bando. Si sottolinea che dovranno appartenere alla rete almeno due Istituti 

scolastici con sede nelle aree indicate nell’allegato della circolare AOODGAI/11666 del 31/07/2012 

e che è auspicabile che la rete abbia caratteristiche di verticalità (comprenda cioè scuole di tutti i 

livelli, istituti comprensivi e scuole superiori del secondo ciclo).  

L’istituto capofila può invitare la scuola partner a inserire direttamente i suoi dati, basterà inviarle 

una mail con il link indicato nella schermata. 

E’ necessario che anche gli organi collegiali delle scuole partner si pronuncino sull’adesione al 

progetto di rete, e sono pertanto richiesti gli estremi della delibera del Consiglio di Istituto e il 

verbale del Collegio Docenti per ciascuna scuola coinvolta nella rete; qualora il Consiglio di Istituto 

non si fosse riunito, anche in questo caso sarà possibile differire l’upload della delibera cliccando 

sul check box relativo a un inserimento successivo del documento. 

Si ricorda che non sarà possibile fare l’inoltro della candidatura in assenza di tutti i dati richiesti, 

fatta eccezione solo per le delibere dei Consigli di Istituto. In questo caso il sistema permette 

comunque l’inoltro, ma una verifica, successiva alla valutazione, controllerà se anche le delibere del 

C. I. di tutti gli istituti scolastici coinvolti sono state inserite e, ove mancassero, la candidatura sarà 

scartata perché inammissibile.  

 

 



 

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ENTI PARTNER COINVOLTI 

La sezione Enti partner coinvolti permette di gestire i dati riguardanti i partner di rete che potranno 

essere soggetti privati non profit o enti pubblici. I partner si impegnano a operare all’interno dei 

Comuni e delle zone urbane elencati nell’all. 1 alla circolare.  

L’istituto può inviare all’email di un referente dell’ente partner il link a una pagina di compilazione 

dati perché sia lo stesso ente a inserire i propri dati e li possa sempre aggiornare durante il periodo 

della collaborazione. 

Per inserire un nuovo soggetto partner occorre cliccare sul tasto “Inserisci un soggetto partner”. La 

maschera che appare in automatico presenta dei campi da compilare che servono a descrivere 

l’anagrafica del soggetto, la natura e la tipologia. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

LINK AL COMPLETAMENTO DEI DATI 

SPUNTA PER POSTICIPARE L’INSERIMENTO DEGLI 

ESTREMI DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 



 

   

 

 

 
 

Per ciascun partner si richiede di scrivere la tipologia (vedi le liste proposte in appendice), ed è stata 

predisposta una lista controllata delle possibili tipologie. Occorre scegliere la tipologia che meglio 

rappresenta l’ente e, in caso non fosse presente nell’elenco, inserire la voce “altro” e specificare la 

tipologia nel campo note. 

Anche i soggetti partner devono compilare il modello di documentazione delle esperienze 

significative pregresse; per fare questo occorre cliccare sul tasto in corrispondenza della colonna 

“Area di intervento”. Nel sistema si dovrà indicare l’area strategica dell’intervento (quella a cui si 

fa riferimento per il progetto prioritario realizzato) e i destinatari. Dei campi testo consentiranno di 

descrivere l’esperienza, il contesto territoriale e i risultati raggiunti. 

 

 
 

 

 

 



 

   

 

 

INOLTRO DELLA CANDIDATURA 

 

Prima di inoltrare la candidatura, il sistema effettua  dei controlli  ed evidenzia le sezioni del 

formulario rimaste compilate solo parzialmente o ancora da compilare. 

 

 
 

In particolare si ricorda di: 

- Inserire i riferimenti alla documentazione dell’Istituto Capofila 

- Inserire le esperienze pregresse 

- Inserire la dotazione tecnologica e strutturale dell’edificio scolastico messe a disposizione 

del progetto 

- Inserire nella rete almeno due scuole appartenenti agli ambiti territoriali previsti dall’all.1 

alla circolare 

- Inserire i soggetti partner e le loro esperienze pregresse 

- Inserire sul sistema i file con le scansioni  dell’adesione del Comune e del protocollo di 

intesa 

 

Per quanto riguarda la stampa della candidatura il sistema genera il file formulario in formato .pdf.  

La copia cartacea del formulario, stampata dopo l’inoltro sulla piattaforma e completa della firma 

del DS, nonché gli originali della dichiarazione di adesione del Comune e del protocollo di intesa 

dovranno essere spediti all’ufficio del MIUR – DG Affari Internazionali Ufficio IV – viale 

Trastevere, 76/a – 00153 Roma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

 

Appendice 

 
Gli elenchi di seguito indicati sono esemplificativi e non esaustivi dei soggetti interessati: per 

facilitare la compilazione online sono stati infatti selezionati i termini più ricorrenti nella 

interazione con le istituzioni scolastiche. Per tutte le tipologie che non rientrano in questi elenchi è 

stata inserita la voce “altro”. Per quanto riguarda la “tipologia soggetto partner (pubblico)”, il 

riferimento è la classificazione ISTAT 2011; mentre per la “tipologia soggetto partner (non profit)”, 

i riferimenti sono principalmente le norme tributarie, art. 73 (comma 1 lettera c e commi 2 e 

seguenti), art. 149 del Testo Unico delle Imposte sui Redditi (D.P.R. 917/1986) e D.Lgs. 460/1997. 

 

Tipologia soggetto partner (Pubblico) 

 
 Forze dell'Ordine   

 Tribunali   

 Case Circondariali   

 Comuni   

 Province   

 ASL   

 Croce Rossa   

 Università   

 Camere di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura   

 Parchi Nazionali   

 Teatri stabili ad iniziativa pubblica   

 Istituzioni ed Enti di ricerca   

 Comunità montane   

 Agenzia Nazionale per i Giovani   

 Regioni   

 Altro 

 

Tipologia soggetto partner (non profit) 

 
 Associazioni riconosciute   

 Fondazioni riconosciute    

 Associazioni non riconosciute    

 Comitati   

 Organizzazioni di volontariato    

 Cooperative sociali    

 Associazioni sportive    

 ONG (Organizzazioni Non Governative)    

 Enti di promozione sociale    

 Enti lirici    

 Società di mutuo soccorso    

 Centri di formazione professionale    

 Istituti di patronato    

 ONLUS (Organizzazioni Non Lucrative di Utilità Sociale)   

 Altro 
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